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Angaben zur Schule 

Heinrich-Rantzau-Schule, Schillerstraße 17, 23795 Bad Segeberg 
Tel. 04551/961 70, Fax 04551/961 720      

E-Mail:             heinrich-rantzau-schule.bad-segeberg@schule.landsh.de  

Homepage:     www.heinrich-rantzau-schule.de  

Schulleitung:  Anja Look, Rektorin 
  Ulrike Zeglin, Konrektorin 

OGS-Leitung:  Sabine Heins 

Schulbüro:  Yvonne Müller 
  wochentags von 7.30 Uhr bis 12.30 Uhr  

Hausmeister:  Matthias Strunk 
 
 
Änderungen von Adressen und Telefonnummern  
Änderungen Ihrer Telefonnummer oder Ihrer Adresse geben Sie bitte unbedingt umgehend im 
Schulbüro und/oder bei der Klassenlehrkraft bekannt, damit wir Sie in Notfällen erreichen können. 
 
Beurlaubungen 
Beurlaubungen vom Schulbesuch und von einzelnen Schulveranstaltungen können nur aus wichti-
gem Grund und auf schriftlichen Antrag der Eltern durch die Schule genehmigt werden. Bitte wen-
den Sie sich ggf. an die Klassenlehrkraft. Über Beurlaubungsanträge direkt vor oder nach Ferien 
entscheidet die Schulleitung. 
 

Bücherei 
In unserer schuleigenen Bücherei kann Ihr Kind schon im kleinen Rahmen erleben, wie man Bücher 
ausleihen und zurückgeben bzw. austauschen kann. Das Kind erhält eine individuelle Ausleihkarte 
mit Strichcode, nur mit dieser Karte kann ein Buch ausgeliehen werden. Bitte füllen Sie dafür die 
Einverständniserklärung im Schuljahresbegleiter aus. Die Bücherei ist täglich in den Pausen geöff-
net. Kinder, die wir zum freiwilligen Lesen motivieren können, werden Lesen als eine Bereicherung 
erleben und entwickeln sich meist zu lebenslangen Lesern. Dies unterstützen wir durch regelmäßige 
Antolin-Lesestunden. Weitere Informationen zum internetgestützten Antolin-Leseprojekt finden Sie 
unter www.antolin.de . 
 
Busfahrkarten 
Wenn Sie für Ihr Kind eine Busfahrkarte benötigen, stellen Sie bitte online unter www.ticket-
olav.de einen Antrag. Auf dieser Seite finden Sie auch FAQs zum Antragsverfahren. Die Ausgabe 
der Busfahrkarte erfolgt über die Schule. 
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Eingangsphase 
Jeweils eine 1. und eine 2. Klasse sind räumlich verbunden durch einen gemeinsamen Gruppenraum. 
Die Zweitklässler übernehmen die Patenschaften für die Erstklässler. Der Gruppenraum ist 
ausgestattet mit Zusatzmaterial für beide Klassenstufen. Mit Übergang in Klasse 3 wird der Klas-
senraum gewechselt. Weitere Informationen zu unserem pädagogischen Konzept finden Sie auf 
unserer Homepage. 
 

Erziehungskonzept 
Wir legen besonderen Wert darauf, dass sich Ihre Kinder bei uns wohl fühlen und mit Freude lernen 
können. Das Erziehungskonzept der Heinrich-Rantzau-Schule basiert auf Wertschätzung, Er-
mutigung, Konsequenz und Hilfe. Weitere Informationen dazu finden Sie im Schuljahresbegleiter 
Ihres Kindes, auf unserer Homepage und in einer Elternbroschüre. 
 
Fahrräder 
In Zusammenarbeit mit der Polizei und auf Beschluss der Schulkonferenz sollten die Kinder frühes-
tens ab Klasse 3 ohne Begleitung der Eltern mit dem Fahrrad zur Schule kommen. In Klassenstufe 3 
findet deshalb eine Überprüfung der Grundanforderungen zum sicheren Fahrradfahren statt. In 
Klassenstufe 4 wird die Fahrradprüfung durch die Polizei abgenommen. Weitere hilfreiche Infor-
mationen entnehmen Sie bitte dem Flyer „Kinder mobil –mit dem Fahrrad“ (im Schulbüro erhält-
lich).  
 
Förderverein 
Der Förderverein unserer Schule finanziert auf vielfältige Art Projekte und Anschaffungen im Rah-
men der “gesunden Schule“. Den Förderverein können Sie durch eine Mitgliedschaft oder eine 
jährliche Spende unterstützen. Die Mitgliedsbeiträge und Spenden tragen unmittelbar dazu bei, 
unseren Kindern ein optimales Lernumfeld zu ermöglichen. Weitere Informationen finden Sie auf 
unserer Homepage, einen Flyer mit Beitrittsformular erhalten Sie im Schulbüro.   
 
Frühstück 
In jeder Klasse gibt es eine gemeinsame Frühstückspause. Bitte geben Sie Ihrem Kind dafür ein ge-
sundes Frühstück mit in die Schule (keine Süßigkeiten und keine gezuckerten Getränke!). Zweimal 
wöchentlich in der ersten Pause gibt es am Obststand kostenlos Bioobst oder Biogemüse für die 
Extraportion Vitamine. Jedes Schulkind kann sich während des Schulvormittags an unseren 
Trinkwasserbrunnen kostenlos mit Wasser versorgen (gekühlt, still, medium oder sprudelnd). 
„Gesunde“ Trinkflaschen (garantiert schadstofffrei) erhalten Sie zum Selbstkostenpreis von 5,-€ im 
Schulbüro. Ebenfalls im Schulbüro können Sie einen Flyer zur gesunden Ernährung von Schulkindern 
erhalten. 
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Geld-, Wert- und Fundsachen 
Für abhanden gekommene Geldbeträge und Wertsachen kann die Schule keine Haftung überneh-
men. Gelegentlich mitzuführende Geldbeträge sollten nie in abgelegter Garderobe oder im Schul-
ranzen aufbewahrt werden. Kleinere Fundsachen wie Schlüssel, Schmuck usw. sind im Schulbüro 
abzuholen. Alle weiteren Fundsachen werden im Flur zur Sporthalle gesammelt. Hier lohnt es sich, 
bei Verlust von Kleidung, Schuhen usw. zu suchen. Zum Ende jedes Halbjahres werden mit 
schriftlicher Vorankündigung alle Fundsachen in der Schule ausgelegt. Die restlichen Fundstücke 
geben wir danach an gemeinnützige Einrichtungen weiter. 
 

Gesunde Schule 
Die Heinrich-Rantzau-Schule ist 2011 durch die Landesvereinigung für Gesundheitsförderung in 
Schleswig-Holstein e.V.  mit dem Zertifikat „Gesunde Schule“ ausgezeichnet worden (2017 Re-
Zertifizierung). Gesundheit wird danach in einer gesunden Schule als eine geistige, körperliche und 
seelische Balance des Wohlbefindens aller in Schule arbeitenden Personen verstanden. 
 
Handys 
Grundsätzlich halten wir das Mitführen eines Mobiltelefons in der Grundschule für nicht sinnvoll 
und auch nicht notwendig. Die Nutzung oder das Einschalten eines Mobiltelefons ist auf dem 
gesamten Schulgelände nicht erlaubt. Das Mobiltelefon muss ausgeschaltet im Ranzen bleiben. Das 
Mitführen eines Mobiltelefons geschieht auf eigene Gefahr der Eltern und des Kindes. Weitere 
Informationen entnehmen Sie bitte der Nutzungsordnung für Mobiltelefone, die im 
Schuljahresbegleiter Ihres Kindes abgedruckt ist. 
 

Hausaufgaben 
Die Hausaufgaben sind im Schulalltag die engsten und häufigsten Berührungspunkte zwischen El-
tern und Schule. Gelegentlich entstehen Missverständnisse auf beiden Seiten, die durch einen so-
fortigen Informationsaustausch ausgeräumt werden können. Sprechen Sie mit der Lehrkraft. 
Grundsätzlich gilt, dass Hausaufgaben selbstständig von Ihrem Kind bearbeitet werden sollten. Sie 
werden in der Schule vorbereitet und von Ihrem Kind in den Schuljahresbegleiter eingetragen. Im 
Schuljahresbegleiter finden Sie das Hausaufgabenkonzept der OGS und allgemeine hilfreiche 
Informationen zur Erledigung von Hausaufgaben. 
 

Hausordnung 
• Die Schulleitung übt das Hausrecht auf dem Schulgelände aus. 
• Der Hausmeister ist weisungsbefugt. 
• Auf dem gesamten Schulgelände gilt Rauchverbot. 
• Das Mitführen von Hunden ist auf dem gesamten Schulgelände untersagt. 
• Das Fahrradfahren ist aus Sicherheitsgründen auf dem Schulgelände untersagt. 
• Die Schultüren sind mit Beginn der Aufsicht ab 7.20 Uhr für Schülerinnen und Schüler geöffnet. 
• Auf dem gesamten Schulgelände gelten die Regeln der Schulordnung. 
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Hausschuhe 
Die Kinder tragen während des Unterrichts in den Klassenräumen Hausschuhe. Die Hausschuhe 
sollten eine feste, rutschsichere Sohle haben. Aus hygienischen Gründen empfehlen wir Hausschu-
he aus Kunststoff. 
 
Klasse 2000 
Die HRS nimmt mit allen Klassen am bundesweiten Unterrichtsprogramm Klasse2000 zur 
Gesundheitsförderung, Gewalt- und Suchtvorbeugung teil. Es kommt regelmäßig eine externe 
Gesundheitsförderin in die Klassen und erforscht mit den Kindern, was sie selbst tun können, um 
gesund zu bleiben und sich wohlzufühlen. Finanziert wird das Programm durch den LionsClub 
Segeberg. 
 

Kopfläuse 
Informieren Sie bitte umgehend die Schule, wenn Sie bei Ihrem Kind Läuse feststellen, um die wei-
tere Ausbreitung zu verhindern. Wenn in einer Klasse Läusebefall gemeldet wurde, informieren wir 
alle Eltern der betroffenen Klasse mit einem Vordruck. Falls Ihr Kind solch einen Informationszettel 
mit nach Hause bringt, geben Sie bitte den unterschriebenen Abschnitt unbedingt gleich am 
nächsten Tag mit in die Schule, damit wir wissen, dass Sie informiert sind und Ihr Kind zu Hause nach 
Läusen untersucht haben. 
 

Krankmeldungen 
Bei Erkrankung Ihres Kindes informieren Sie bitte die Klassenlehrkraft z.B. über eine/n Mitschüler/in. 
Falls dies nicht möglich ist, rufen Sie bitte im Schulbüro an. Für die schriftlichen Entschuldigungen 
finden Sie einen Vordruck im Schuljahresbegleiter. 
 
Leitziele 
Die Heinrich-Rantzau-Schule hat in ihrem Schulprogramm den Schwerpunkt auf eine „gute gesunde 
Schule“ gelegt mit folgenden Leitzielen: 
◦ Wir legen Wert auf die Wahrung des geistigen, seelischen und körperlichen Wohls aller an 

Schule Beteiligten 
◦ Wir sehen Vielfalt als Chance (z. B. Integration, Eingangsphasenkonzept) 
◦ Wir legen Wert darauf, Erfolgserlebnisse und Lernzuwachs für alle zu ermöglichen                                                                                            
◦ Wir legen Wert auf den Ausbau der Lesekompetenz als Schlüsselkompetenz zur Gesunder-

haltung (z. B. Antolin, Schülerbücherei, regelmäßiges offenes Vorlesen) 
◦ Wir legen Wert auf Lernen in kindgerechter Umgebung (z. B. bewegungsanregend gestalteter 

Außenbereich, kindgerechte Flurgestaltung) 
◦ Wir legen Wert auf die Öffnung unserer Schule nach außen (z. B. Zusammenarbeit mit ex-

ternen Partnern, Teilnahme an Wettkämpfen, Schulveranstaltungen) 
◦ Wir legen Wert auf den Ausbau und Erhalt einer vertrauensvollen Zusammenarbeit aller an 

Schule Beteiligten 
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Offene Ganztagsschule (OGS) 
Im Rahmen unserer OGS ist Frühbetreuung ab 7.00 Uhr bis Unterrichtsbeginn möglich. Nach 
dem Unterricht gibt es Mittagessen, eine Hausaufgabenbegleitung in Gruppen, Betreuung 
rund um das Mittagessen und Erholungszeit, Freizeit- und Bildungsangebote und diverse Kurse 
bis maximal 16.00 Uhr. Wenn Sie Ihr Kind bei der OGS anmelden möchten, wenden Sie sich 
bitte an die OGS-Leitung. Alle weiteren Infos zur OGS (Inhalte, Preise, Anmeldeverfahren) finden 
Sie bei wwschool und auf unserer Homepage. 
 
Parken 
Leider besitzt unsere Schule keine ausreichenden Parkmöglichkeiten für alle Eltern, die ihr Kind mit 
dem Auto bringen oder abholen wollen. Außerhalb der ausgewiesenen Parkbuchten abgestellte 
Fahrzeuge stellen ein erhebliches Sicherheitsrisiko vor allem für die Schulanfänger dar. Zudem 
werden dadurch wichtige Rettungswege verstellt. 
Missachtungen des Halte- und Parkverbots werden deshalb zur Anzeige gebracht. Wir empfehlen in 
Absprache mit der Polizei, die Parkmöglichkeiten in der Rantzaustraße zu nutzen, wenn Kinder mit 
dem Auto zur Schule gebracht oder abgeholt werden. Begleiten Sie Ihr Kind dann bitte über die 
Fußgängerampel. Für Segeberger Kinder geben wir die Anregung, im Rahmen der Idee „Laufbus“ zu 
Fuß in Begleitung von Eltern sicher zur Schule zu kommen. Informationen dazu erhalten Sie im 
Sekretariat. Falls Sie sich mit Ihrem Kind beteiligen möchten, sprechen Sie uns an! 
 
Pause 
Aktive Pause, ruhige Pause, betreute Pause? - Die Kinder können wählen. Für Aktivität stehen in den 
Pausen ein weitläufiger und bewegungsanregend gestalteter Außenbereich und eine von unseren 
Schülerinnen und Schülern selbst organisierte Ausleihe von Pausenspielgeräten zur Förderung von 
Gleichgewicht und Koordination zur Verfügung. Jedes Kind erhält dafür eine individuelle 
Ausleihkarte. Die Schülerbücherei ist in den Pausen zum ruhigen Lesen geöffnet. Außerdem haben 
die Kinder die Möglichkeit des betreuten Spielens im Inselraum.  Bei starkem Regen bleiben alle 
Kinder in ihren Klassenräumen, um sich dort mit vorhandenen Spielmaterialien zu beschäftigen. 
 
Schulassistenz 
Unsere Schulassistentinnen unterstützen die Lehrkräfte vorrangig während des Unterrichts in den 
1. Klassen. Außerdem bilden sie interessierte Schüler/innen zu Pausenengeln aus, die nach been-
deter Ausbildung dann ihre Mitschüler/innen in den Pausen auf den Pausenhöfen unterstützen, 
indem sie bei kleinen Schwierigkeiten des Lebens helfen unter dem Motto „Hinschauen statt weg-
schauen“. 
 
Schulbücher und Arbeitsmaterialien 
Häufig klagen Eltern berechtigterweise darüber, dass der Schulranzen zu schwer ist. Um dies zu 
verhindern, sollten Sie darauf achten, dass der Ranzen grundsätzlich nach den Hausaufgaben ein-
geräumt wird und nur die Bücher und Hefte eingepackt werden, die am nächsten Tag gebraucht 
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werden. Oft können Bücher auch in der Schule verbleiben. Sprechen Sie ggf. darüber auch auf einem 
Elternabend. Was in den Schulranzen hineinkommt, sagt Ihnen die Klassenlehrkraft. 
Für alle Schüler/innen gilt die Lernmittelfreiheit. Da jedes Schulbuch einen Wert darstellt, bitten wir 
um sorgfältige Behandlung. Ein pfleglicher Umgang mit den Büchern ist auch deshalb wichtig, weil 
die Schüler/innen der nachrückenden Schulklassen ebenso mit diesen Materialien arbeiten müssen. 
Für nicht sorgsam behandelte Bücher wird die Klassenlehrkraft um Ersatz bitten. Für Ver-
brauchsmaterialien müssen die Eltern selbst aufkommen.  
 
Schuljahresbegleiter 
Fester Bestandteil unseres Schulkonzepts ist der Schuljahresbegleiter, den jedes Kind am Anfang 
des Schuljahres bekommt. Er dient zum Eintragen der Hausaufgaben, als Kommunikationsmittel 
zwischen Elternhaus und Schule und als Stempelheft. Schriftliche Entschuldigungen können Sie di-
rekt im Schuljahresbegleiter eintragen. Außerdem enthält er unsere Schulregeln und weitere wich-
tige Informationen zum Nachlesen. Auf Beschluss der Schulkonferenz beteiligen sich die Eltern an 
dem Schuljahresbegleiter mit der Hälfte der Kosten, die andere Hälfte übernimmt der Förderverein. 
 
Schulsozialarbeit 
Unsere Schulsozialarbeiter/innen arbeiten auf verschiedenen Ebenen mit den Schülerinnen und 
Schülern und beraten Eltern. Die Räumlichkeiten der Schulsozialarbeit sind im ehemaligen 
Hausmeisterhaus. 
 
Schulunfälle 
Wenn sich Ihr Kind während der Unterrichtszeit oder auf dem Schulweg verletzt und deshalb ein 
Arzt aufgesucht wird, melden Sie dies bitte im Schulbüro, da ein Unfallbericht geschrieben werden 
muss. 
 
Schulveranstaltungen 
◦ im jährlichen Wechsel Sponsorenlauf, Zirkusprojekt, Schulfest, Projektwoche 
◦ Sportveranstaltungen wie Bundesjugendspiele, gemeinsamer Lauftag, Teilnahme an Kreis-

wettkämpfen 
◦ Suchtpräventionsprojekte  
◦ Gottesdienste  
◦ regelmäßiges offenes Vorlesen 
◦ Klassenfahrten, Wandertage, Theateraufführungen 
◦ und vieles mehr J 
 
Sportunterricht 
Eine Befreiung vom Sportunterricht ist nur möglich, wenn eine schriftliche Entschuldigung der Eltern 
vorliegt. Das Tragen von Uhren und Schmuck kann im Sport zu Verletzungen führen, deshalb ist dies 
im Sportunterricht ausdrücklich verboten. Uhren und Schmuck müssen vorher abgelegt werden. Am 
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einfachsten ist es, wenn Ihr Kind an Sporttagen überhaupt keinen Schmuck trägt. Weitere hilfreiche 
Informationen entnehmen Sie bitte dem Flyer „Schulsport“ (im Schulbüro erhältlich). 
 

Unterrichts- und Pausenzeiten 
Wir haben an der Heinrich-Rantzau-Schule einen 60-Minuten-Rhythmus, um einer veränderten 
Unterrichtskultur wie offeneren und individuelleren Arbeitsformen gerecht zu werden und um den 
Kindern und den Lehrkräften mehr Zeit und Muße zum Lernen und Lehren zu geben. Die 
Stundenverteilung und die Fachanteile entsprechen der vorgegebenen Stundentafel.  
Die Klassen 1 und 2 haben drei Zeitstunden pro Tag, die Klassen 3 und 4 haben vier Zeitstunden pro 
Tag. Das Schulgebäude wird morgens um 7.20 Uhr geöffnet. Während der Gleitzeit dürfen die Kinder 
individuell zur Schule kommen und sich in ihre Klassenräume begeben. Während der Gleitzeit füh-
ren Lehrkräfte Aufsicht. 
 

Std Uhrzeit 1. und 2. Klassen 3. und 4. Klassen 

 7.20 – 7.35     Gleitzeit für Klasse 3+4 

1.  7.35 – 8.35      Unterrichtsstunde inkl. Frühstück 

 8.20 – 8.35      Gleitzeit für Klasse 1+2  

2.  8.35 – 9.35      Unterrichtsstunde inkl. Frühstück Unterrichtsstunde 

20 min - P a u s e 

3.  9.55 – 10.55   Unterrichtsstunde Unterrichtsstunde 

20 min - P a u s e 

4.  11.15 – 12.15   Unterrichtsstunde Unterrichtsstunde 

5.  12.15 – 13.00  Zusatzangebote:  
Arbeitskreise, Förder- und Profigruppen 

 
Schicken Sie Ihr Kind nicht zu früh in die Schule! Wir können erst ab 7.20 Uhr Aufsicht gewähren, 
wenn Ihr Kind zur ersten Stunde Unterricht hat und erst ab 8.20 Uhr, wenn Ihr Kind zur zweiten 
Stunde Unterricht hat. 
 
Verlässliche Grundschule 
Die Klassen 1 und 2 haben verlässliche Schulzeiten von 8.20 Uhr bis 12.15 Uhr, die Klassen 3 und 4 
von 7.35 Uhr bis 12.15 Uhr. Falls die Verlässlichkeit aufgrund von krankheitsbedingtem Lehrerausfall 
nicht mehr aufrechterhalten werden kann, werden die Eltern darüber vorher informiert, eine 
Notbetreuung wird gewährleistet. 
Grundsätzlich ausgenommen von der Verlässlichkeit sind laut Beschluss der Schulkonferenz der 
erste Schultag nach den Sommerferien, der letzte Schultag vor den Sommerferien und der Tag der 
Zeugnisausgabe am Ende des 1. Halbjahres. Bei Schulveranstaltungen wie Schulfest, Projektwoche 
usw. gilt ebenfalls ein besonderer Zeitplan, über den Sie rechtzeitig vorher informiert werden. 
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Verhalten der Eltern auf dem Schulgelände 
Denken Sie bitte daran, dass Sie Vorbild für die Kinder sind.   
Deshalb beachten Sie bitte: 
• Das Rauchen ist auf dem gesamten Schulgelände nicht gestattet. 
• Auf dem gesamten Schulgelände besteht Hundeverbot. 
• Auf dem Schulgelände muss aus Sicherheitsgründen das Fahrrad geschoben werden. 
 

Zusatzangebote 
In der letzten Stunde von 12.15 bis 13.00 bieten wir verschiedene Zusatzangebote an, um Kinder zu 
fördern und zu fordern. Neben freiwilligen Arbeitskreisen gibt es Kleingruppen zum Fördern und 
zum Fordern. Ob Ihr Kind an einem Angebot zum Fördern oder Fordern teilnehmen soll, erfahren 
Sie durch die Klassenlehrkraft. Diese Stunde ist dann verpflichtend. 
 

Zusammenarbeit 
Eine enge und vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Schule und Elternhaus ist für den schuli-
schen Erfolg Ihres Kindes von großer Bedeutung. Neben dem persönlichen Gespräch zwischen Eltern 
und Lehrkräften gibt es Elternabende und die Möglichkeit des Austauschs mit dem Klassenel-
ternbeirat, dem Schulelternbeirat und der Schulleitung. 
Die Zusammenarbeit mit folgenden externen Partnern ist fester Bestandteil unseres Schulprofils:  
• Der LionsClub Segeberg finanziert das Unterrichtsprogramm Klasse 2000 
• Die ATS (ambulante und teilstationäre Suchtberatung) führt Suchtpräventionsprojekte durch. 
• Die Kirche bietet Gottesdienste und Projekte für alle Klassenstufen an. 
• Die Polizei führt Sicherheitsschulungen und Gewaltprävention durch. 
• Das Busunternehmen „Autokraft“ führt jährlich eine „Busschule“ mit allen Schulanfängern 

durch. 
 
Zu guter Letzt 
Es ist Pflicht der Schule, die Sicherheit aller Schülerinnen und Schüler in der Schule zu 
gewährleisten. Deshalb sind alle Lehrerinnen und Lehrer sowie Schulpersonal angewiesen, alle 
schulfremden Personen zu kontrollieren, die sich im Gebäude aufhalten, und alle Erwachsenen 
anzusprechen, um sicherzustellen, dass sich niemand unbefugt während der Schulzeit auf dem 
Schulgelände aufhält. Wartende Eltern im und vor dem Schulgebäude erschweren uns diese 
Aufgabe sehr! Wenn Sie Ihr Kind zur Schule bringen, verabschieden Sie es am besten vor 
Betreten des Schulhofes. Wenn Sie Ihr Kind abholen möchten, vereinbaren Sie am besten einen 
Treffpunkt außerhalb des Schulgeländes oder warten unten am Fahrradstand. Vielen Dank für 
Ihre Mithilfe! 
 
 

gez. Anja Look, Schulleiterin 


